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¿Cuántas horas dedica tu equipo cada semana a buscar 
información, revisar las fuentes y no llegar a nada? Quizá 
escuchaste que la IA puede ayudarte. Pero ¿cómo puedes 
tener certeza de que las respuestas no son imprecisas, o peor 
aún, de que no son alucinaciones? Imagina si tu equipo pudiera 
aprender y comprender un tema con más rapidez. Olvídate 
de las búsquedas interminables y de las respuestas de IA que 
a veces no se pueden verificar. Obtén información instantánea 
y confiable en tu formato de preferencia, fundamentada en las 
fuentes que proporcionas.

Resumen 
ejecutivo
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Te presentamos NotebookLM. Un tipo diferente de herramienta de 
IA. Es como tener un asistente de investigación superinteligente que 
lee y comprende tus documentos, videos y sitios web, y solo usa tus 
fuentes para responder las preguntas. 
 
Le das a NotebookLM tus materiales, como informes, notas de 
reuniones, sitios web, presentaciones de diapositivas, investigaciones 
e incluso videos de YouTube, y se convierte en un experto en tu 
información. Puedes hacer preguntas, obtener resúmenes claros 
e incluso generar resúmenes de audio que puedes escuchar 
dondequiera que estés. Y como te muestra de dónde obtuvo sus 
respuestas (con citas precisas), sabes que puedes confiar en ellas.  
 
En pocas palabras, NotebookLM puede ayudarte a entender cualquier 
tema que se encuentre en tus fuentes de forma sencilla y rápida.

NotebookLM se incluye 
en los planes de Google Workspace. 
Más información
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No hay que profundizar tanto en 
archivos interminables ni revisar datos 
no pertinentes. Obtén directamente 
las respuestas que necesitas.

Aumenta la investigación y obtén 
contexto fundamentado, de modo que 
puedas tomar decisiones basadas en 
información y reducir las conjeturas.

Comparte cuadernos en todos los 
equipos, para que sus miembros 
trabajen a partir de la misma fuente 
de verdad.

Menos tiempo perdido

Lo que significa para tu empresa:

NotebookLM se ofrece a las empresas con una suscripción pagada a Google Workspace, que también brinda 
acceso a la app de Gemini y a herramientas de colaboración y productividad potenciadas por IA, como Gmail, 
Drive, Documentos y muchas más. 
 
Al final de este libro electrónico, comprenderás cómo NotebookLM puede ayudar a tus equipos a trabajar de 
manera más inteligente, no más duro.

Decisiones más rápidas y mejores Todos en la misma página
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La IA en la investigación y la 
administración de información
Los datos están en todas partes. Las empresas 
están repletas de datos de muchas fuentes, como 
documentos y bases de datos internos, informes de 
mercado, comentarios de los clientes, publicaciones 
de la industria y mucho más. Las organizaciones pueden 
enfrentar dificultades para administrar, analizar y obtener 
información de sus propios datos.

La investigación tradicional y la administración de información, por lo 
general, son lentas y pueden tener errores. Los empleados pasan horas 
filtrando documentos, tratando de sintetizar información y garantizar su 
precisión, y, a menudo, no llegan a nada. Esto perjudica la productividad 
y limita la toma de decisiones oportunas y basadas en datos. 
 
Las herramientas potenciadas por IA pueden ayudar a cambiar esta 
situación gracias a opciones como automatizar investigaciones, analizar 
conjuntos de datos, encontrar patrones y generar estadísticas, lo que 
permite que las empresas usen la información de manera más eficaz 
y funcionen mejor. Pero entre todas las herramientas de IA disponibles, 
hay una que brilla con luz propia en su senda de investigación 
y aprendizaje: NotebookLM.

Introducción
01 02 03 04 05 06Introducción



Presentamos NotebookLM:  
 una herramienta de IA que te 
ayuda a comprenderlo todo
NotebookLM representa un gran avance en términos de 
herramientas de investigación y aprendizaje potenciadas 
por IA. Desarrollado por Google, NotebookLM es un 
asistente inteligente de investigación y aprendizaje que te 
ayuda a revisar, comprender y usar mejor la información.

NotebookLM utiliza fuentes que proporciona el usuario, por lo que 
sus respuestas son precisas, pertinentes y adaptadas al contexto del 
usuario. Puedes subir documentos, videos, archivos PDF y páginas 
web para crear una base de conocimiento personal. NotebookLM 
analiza estas fuentes, lo que les permite a los usuarios interactuar 
con ellas de manera intuitiva y natural. Los usuarios pueden hacer 
preguntas, resumir documentos, crear contenido a partir de fuentes 
y generar ideas.
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NotebookLM automatiza el proceso de filtrar documentos, extraer 
información clave y sintetizar estadísticas. Esto les permite a los 
empleados enfocarse en las estrategias y la solución creativa de 
problemas.

NotebookLM proporciona rápidamente respuestas útiles a preguntas, 
de modo que los usuarios toman decisiones fundamentadas que se 
basan en la información subida.

Con la capacidad para crear repositorios de conocimiento que se 
pueden compartir, NotebookLM permite la colaboración, reduce 
los silos de información y garantiza que los miembros del equipo 
accedan a la misma información precisa.

NotebookLM genera contenido como esquemas, informes 
y materiales de marketing a partir de fuentes del usuario, lo 
que acelera la creación de contenido.

Facilita la investigación y el aprendizaje

Hace posible una mejor toma de decisiones

Mejora la administración del conocimiento

Acelera la creación de contenido

Beneficios y usos clave

NotebookLM puede ayudar a las organizaciones de muchas maneras:
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Información de mercado, 
análisis competitivos, creación 
de contenido y desarrollo de 
campañas.

Revisión de documentos, 
administración de requisitos, 
redacción técnica y transferencia 
de conocimientos.

Investigación de clientes 
y la competencia, generación 
de propuestas y creación de 
capacitaciones de ventas.

Esquemas y borradores, 
verificación de datos y edición.

Investigación legal, revisión de 
contratos y diligencia debida.

Planificación estratégica, 
análisis de mercado, 
resúmenes de informes 
y redacción de discursos.

Revisión bibliográfica, 
análisis de patentes 
y desarrollo de productos.

Marketing

Desarrollo de software

Ventas

Creación de contenido

Legal

Directores y ejecutivos

I+D

tiene aplicaciones en todos los departamentos:NotebookLM

A continuación, exploraremos en detalle las funcionalidades principales, las funciones únicas, los casos de uso 
reales y las capacidades de NotebookLM. Comprenderás de manera integral cómo esta innovadora herramienta 
puede transformar el enfoque de tu organización en cuanto a la investigación, el aprendizaje y la administración 
de conocimientos.
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NotebookLM es un asistente de investigación y aprendizaje 
diseñado para ayudar a los usuarios a interactuar con la 
información de forma significativa y productiva. Revisemos 
sus funcionalidades principales y características únicas.

01 02 03 04 05 06
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La fundamentación a partir de fuentes es el pilar de NotebookLM. 
Esta basa sus respuestas solo en fuentes proporcionadas por el 
usuario. Cada respuesta, resumen o contenido generado se relaciona 
directamente con un documento o una página web específicos de la 
base de conocimiento del usuario.  
 
Así, se garantiza que la información de NotebookLM sea precisa, 
confiable y pertinente para el contexto de la organización, lo que 
mitiga el riesgo de ofrecer información engañosa.

Siempre que NotebookLM ofrece una respuesta o genera contenido, 
este incluye citas precisas que se vinculan a pasajes específicos en 
las fuentes del usuario que respaldan la información. Esto te permite 
verificar fácilmente la precisión de la información y explorar el material 
de referencia.

Responder preguntas de NotebookLM va más allá de la concordancia 
de palabras clave. Esta usa el procesamiento de lenguaje natural para 
comprender los matices de la consulta de un usuario y brinda respuestas 
precisas y pertinentes contextualmente de las fuentes proporcionadas.  
 
Esta función te permite encontrar información rápidamente sin necesidad de 
buscar documentos de forma manual. Es como tener un asistente que puede 
recordar instantáneamente los detalles de una vasta biblioteca de información. 
NotebookLM también proporciona las fuentes principales usadas para 
responder, lo que les permite a los usuarios explorar el material.

El diseño de NotebookLM considera la protección y la privacidad de los 
datos. Las fuentes del usuario son privadas y no se usan para entrenar el 
modelo de IA subyacente.

Fundamentación en fuentes

Citas precisas

Responder preguntas

Privacidad

Funcionalidades principales
En el centro de NotebookLM yace una potente IA que permite una variedad de funcionalidades, todas basadas 
en las fuentes que proporciona el usuario. Revisemos cada una de estas capacidades principales en detalle:
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NotebookLM también puede ayudar con la generación y obtención de 
ideas. Con el análisis de las fuentes del usuario y la identificación de temas 
y conceptos clave, puede sugerir ideas, perspectivas y conexiones nuevas 
que el usuario quizás no haya considerado.  
 
Así, se fomenta la innovación y la creatividad, lo que ayuda a los equipos 
a generar ideas nuevas para productos, servicios, campañas de marketing 
y mucho más. Es como tener un socio virtual de generación de ideas 
que puede aportar nuevos enfoques y también desafiar el pensamiento 
convencional.

Los resúmenes de audio les permiten a los usuarios escuchar un 
resumen de audio de sus fuentes, en las que presentadores creados 
por IA analizan el contenido de la base de conocimiento del usuario. 
Esta función permite consumir información de manera más flexible, 
especialmente para los usuarios que prefieren el aprendizaje auditivo 
o necesitan revisar información mientras realizan varias tareas a la vez.  
 
También puedes interactuar con los resúmenes de audio. Háblales para 
pedirles más detalles o que expliquen un concepto de forma diferente.

Generación de ideas
Resúmenes de audio y resúmenes de audio interactivos

NotebookLM se destaca en el resumen de documentos complejos, ya que 
extrae información clave y la presenta de manera concisa. Puedes subir 
informes, artículos o libros extensos, y NotebookLM generará resúmenes 
que captan la esencia del contenido.  
 
Los usuarios también pueden acceder a resúmenes escritos previamente 
de todas sus fuentes en la sección “Resumen de la fuente” de cada 
cuaderno. Los resúmenes ayudan a los empleados a captar con rapidez 
los puntos principales de un documento sin leerlo por completo, lo que 
resulta útil para los ocupados ejecutivos, investigadores y analistas. Los 
resúmenes también les permiten a los equipos identificar fuentes que 
requieren una lectura más exhaustiva.

NotebookLM puede generar contenido, como esquemas, informes 
y materiales de marketing, utilizando las fuentes del usuario. Puede 
sintetizar información de varias fuentes, crear narrativas coherentes 
y adaptar el tono y estilo para que coincidan con las necesidades del 
usuario.  
 
Esto ayuda a los empleados a desarrollar contenido de alta calidad de 
forma más eficiente y acelera la productividad en equipos que producen 
grandes volúmenes de materiales escritos. NotebookLM es valioso para 
los equipos de marketing, profesionales de venta y cualquier persona 
que cree contenido atractivo con frecuencia.

Resúmenes potenciados por IA Generación de contenido
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Cargar y gestionar fuentes

Puedes subir fuentes desde tu computadora, importarlas desde Google Drive 
o, simplemente, copiar y pegar texto directamente en la herramienta. Una vez que 
las subes, tus fuentes se organizan en tu cuaderno y están listas para que las analice 
NotebookLM. Puedes agregar, quitar o reorganizar fuentes si es necesario, lo que 
crea una base de conocimiento dinámica y en constante evolución.

El primer paso es completar tu cuaderno con las fuentes. NotebookLM acepta  
una variedad de formatos, incluidos los siguientes ejemplos (además de otros 
próximamente):

Archivos 
de Google 
Workspace 

(Documentos, 
Presentaciones)

Páginas  
web

Archivos 
PDF

Vínculos de  
YouTube

Archivos  
de texto

 Archivos  
MP3

Texto copiado 
y pegado

Una guía introductoria  
para usar 

Veamos el proceso de usar NotebookLM, 
desde subir las fuentes hasta generar ideas 
valiosas y crear contenido nuevo.

NotebookLM

Comunicarse con Ventas
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Haz preguntas y obtén respuestas Beneficio comercial

El verdadero poder de NotebookLM radica en su funcionalidad de responder preguntas. Puedes 
hacer preguntas específicas sobre tus fuentes, y NotebookLM ofrecerá respuestas precisas 
y pertinentes contextualmente con citas exactas. Por ejemplo, podrías preguntar lo siguiente:

Esto les permite a los usuarios 
encontrar la información que 
necesitan rápidamente, lo que 
les da las herramientas para 
tomar decisiones fundamentadas 
y basadas en datos confiables.

Esto les permite a los usuarios 
captar rápidamente los puntos 
principales de un documento sin 
tener que leerlo por completo 
y, así, ahorran tiempo valioso  
y mejoran la comprensión.

Esto les permite a los usuarios  
encontrar la información que 
necesitan rápidamente, lo 
que les da las herramientas 
para tomar decisiones 
fundamentadas y basadas en 
datos confiables.

•	 ¿Cuáles son las tendencias clave del mercado que se identifican en este informe?
•	 ¿Cuál es la política de la empresa en relación con el trabajo remoto, de acuerdo con el manual de empleados?
•	 ¿Cuáles son los principales argumentos a favor y en contra de esta estrategia legal, según se presentan en 

estos casos de éxito?
•	 Resume las proyecciones financieras detalladas en este documento.

•	 ¿Cuáles son algunas ideas potenciales de productos nuevos basadas en la investigación de mercado de estos 
documentos?

•	 ¿Cuáles son algunas estrategias de marketing alternativas que podríamos considerar según el análisis de la 
competencia?

•	 ¿Cuáles son algunos riesgos y desafíos potenciales asociados con este proyecto, según se sugiere en  
estos informes?

Genera resúmenes y estadísticas

Generación y obtención de ideas

Cuando se suben las fuentes, puedes aprovechar las capacidades de resumen potenciadas por 
IA de NotebookLM. Simplemente, selecciona una o múltiples fuentes, y NotebookLM generará un 
resumen conciso que capta la información clave. 

NotebookLM se puede usar incluso como un socio de generación de ideas. Con el análisis de tus fuentes 
y la identificación de temas y conceptos clave, puede sugerir ideas, perspectivas y conexiones nuevas. 
Puedes hacer preguntas como las siguientes:
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Crea resúmenes de audio

Resúmenes de audio interactivos

Crea notas en Studio

Genera un resumen de audio de las fuentes disponibles 
en tu base de conocimiento, un subconjunto de fuentes 
o una sola, con solo unos cuantos clics. Abre la pestaña 
Studio en el lado derecho y, en Resumen de audio, haz clic 
en Generar. Así de fácil. Obtendrás una conversación estilo 
pódcast dirigida por presentadores creados por IA sobre 
el contenido de tus documentos. Puedes escucharla a tu 
propio ritmo y mientras realizas varias tareas a la vez.

Puedes participar en la conversación y dictar su 
rumbo directamente al hablar y hacer preguntas 
a los presentadores creados por IA de forma 
conversacional.

En la pestaña Studio, puedes crear notas que pueden ayudarte a 
interactuar mejor con tus fuentes y tu información con pocos clics. 

También puedes obtener guías de estudio para ayudarte a asimilar la 
información e incluso crear tus propias notas.

•	 ¿Necesitas una sección de Preguntas frecuentes basada en las fuentes? 
En Notas, haz clic en el botón Preguntas frecuentes.  

•	 ¿Quieres crear un documento informativo o un cronograma para 
un proyecto? Realiza los mismos pasos: solo haz clic en un botón 
y NotebookLM los creará por ti. 
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Veamos algunas de las prácticas recomendadas para 
maximizar el potencial de NotebookLM que ayudan a los 
usuarios a pasar de novatos a power users.

01 02 03 04 05 06
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Sugerencias y trucos
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Maximiza el potencial de NotebookLM

Si bien las funciones básicas de NotebookLM son potentes por sí mismas, dominar sus 
características avanzadas puede liberar aún mayores ganancias de productividad y eficiencia.

Una organización eficaz es clave para administrar una creciente base de conocimiento en NotebookLM.

Un sistema de cuadernos bien organizado ahorra tiempo y reduce la 
frustración, ya que facilita encontrar la información que necesitas en el 
momento preciso. También fomenta la coherencia y la precisión en la 
organización.

01 Organiza tus cuadernos 

Beneficio comercial

Crea cuadernos individuales para diferentes proyectos, departamentos o áreas de 
investigación. Así, la información se mantiene organizada y se evita que fuentes 
no relacionadas sobrecarguen tu análisis. Por ejemplo, un equipo de marketing 
podría tener cuadernos individuales para “Investigación de mercado”, “Campaña 
publicitaria” y “Análisis de la competencia”.

Periódicamente, revisa y actualiza tus cuadernos. Para ello, quita las fuentes 
desactualizadas o no pertinentes y agrega nuevas si es necesario. Esto garantiza 
que siempre estés trabajando con la información más actual.

Creación estratégica de cuadernos Mantenimiento habitual 
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02 Haz las preguntas correctas 03 Optimiza tus fuentes

Beneficio comercial

Beneficio comercial

Dominar el arte de hacer consultas es crucial para 
aprovechar NotebookLM al máximo.

La calidad de tus fuentes afecta directamente la de los 
resultados de NotebookLM.

Hacer preguntas precisas y estratégicas les permite 
a los usuarios extraer la información más pertinente 
y valiosa de sus fuentes, lo que conlleva estadísticas 
más detalladas y una comprensión más exhaustiva 
de temas complejos.

Usar fuentes de alta calidad y bien preparadas garantiza 
que el análisis de NotebookLM sea preciso, integral y útil, 
lo que conduce a una mejor toma de decisiones.

Haz preguntas específicas y bien definidas en lugar de generales y abiertas.  
Por ejemplo, en vez de preguntar “¿Cuáles son las tendencias del mercado?”, 
pregunta “¿Cuáles son las tres principales tendencias del mercado en la 
industria automotriz de EE.UU. en el tercer trimestre del 2025?”.

Elige fuentes confiables y de alta calidad que sean pertinentes para 
tus necesidades. Cuando uses fuentes externas, prioriza aquellas 
de organizaciones con buena reputación, expertos de la industria 
y publicaciones confiables.

Incluye una variedad de medios en tus fuentes (texto, video y la web) 
y busca una combinación de fuentes internas y externas con buena 
reputación para garantizar un cuaderno integral del tema.

Antes de subir fuentes, considera limpiar rápidamente cualquier problema 
de formato que pueda interferir en el análisis de NotebookLM.

Haz preguntas de seguimiento para aclarar información, explorar 
diferentes perspectivas o ahondar en áreas de interés específicas. 
Puedes pedirle a NotebookLM que compare y contraste información, 
identifique ventajas y desventajas, o brinde explicaciones más detalladas.

Especificidad Selección de fuentes 

Diversidad de fuentes

Preparación de fuentes

Preguntas de seguimiento

Comunicarse con Ventas

https://workspace.google.com/contact/?utm_source=em&utm_medium=NLMebook&utm_campaign=GOO32668&utm_content=ebookQRcode


19

04 Sugerencias para la investigación y el aprendizaje eficientes

Comienza con una descripción más general de 
tu tema usando las capacidades de resumen 
de NotebookLM. Luego, pasa a tu enfoque 
progresivamente haciendo preguntas cada 
vez más específicas.

Usa NotebookLM junto con otras 
herramientas y bases de datos para 
crear un flujo de trabajo integral.

Sigue las citas que proporciona NotebookLM 
para explorar el material de referencia con más 
profundidad y obtener una comprensión más 
matizada del tema.

Agrega o quita recursos según sea necesario para 
mantener una base de conocimiento actualizada. 
Además, mantente al día con las funciones nuevas 
y las actualizaciones de NotebookLM para garantizar 
que aproveches al máximo sus capacidades.

Ve de lo general a lo específico

Combina NotebookLM  
con otras herramientas

Usa citas como rutas de navegación

Mantente al día

Con la implementación de estas técnicas y prácticas recomendadas, los usuarios pueden 
transformar NotebookLM en una herramienta aún más potente de investigación, aprendizaje 
y administración de conocimiento, lo que conlleva mejoras importantes en productividad, 
eficiencia y toma de decisiones en la organización.
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NotebookLM representa un avance significativo  
en el ámbito de la investigación, el aprendizaje y la 
administración de conocimiento potenciados por 
IA. Su enfoque único, fundamentado en fuentes 
que proporciona el usuario, lo diferencia de otras 
herramientas y ofrece un valor atractivo para personas 
y organizaciones por igual.

05 06

Conclusión

Conclusión

Beneficios y funciones clave de 
NotebookLM
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A lo largo de este libro electrónico, exploramos sus 
funcionalidades principales, incluidas las siguientes:

También examinamos estas funciones únicas que 
mejoran aún más las capacidades de NotebookLM:

También analizamos las capacidades mejoradas de NotebookLM 
Pro, que incluyen mayores límites de uso, resúmenes de audio 
interactivos y cuadernos compartidos con el equipo.

Garantiza la precisión, confiabilidad y pertinencia, ya que todas las 
respuestas se basan en las fuentes que proporciona el usuario.

Promueve la transparencia y la responsabilidad al vincular cada 
fragmento de información con su fuente.

Extrae rápidamente información clave de documentos complejos,  
lo que permite ahorrar tiempo y mejorar la comprensión.

Permite realizar un análisis integral de documentos largos 
y complejos.

Proporciona respuestas precisas y pertinentes a nivel contextual 
para preguntas específicas con citas exactas.

Garantiza la confidencialidad de los datos del usuario, puesto 
que no usa fuentes para entrenar el modelo de IA subyacente.

Acelera la creación de varios formatos de contenido, desde 
esquemas hasta informes y materiales de marketing.

Ofrece una forma accesible y flexible para consumir la información.

Fomenta la innovación y la creatividad al sugerir ideas  
y perspectivas nuevas basadas en las fuentes del usuario.

Fundamentación en fuentes Citas precisas

Resúmenes potenciados por IA Amplia ventana de contexto

Responder preguntas Privacidad

Generación de contenido Resúmenes de audio

Generación de ideas

Comunicarse con Ventas

https://workspace.google.com/contact/?utm_source=em&utm_medium=NLMebook&utm_campaign=GOO32668&utm_content=ebookQRcode
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Comunicarse con Ventas

Adopta                                  para conseguir
productividad y aprendizaje mejorados

el poder de la IA

NotebookLM es más que una herramienta de IA, es 
un catalizador para brindar una forma de trabajo más 
eficiente, innovadora y fundamentada. Representa un 
cambio de paradigma en cuanto a la interacción de 
las personas con la información, lo que las potencia 
a aprender con más rapidez, trabajar de forma más 
inteligente y lograr más objetivos. 
 
Si adoptan el poder de NotebookLM, las organizaciones 
pueden aprovechar el potencial de sus datos, fortalecer 
a sus empleados y sentar las bases de un futuro más 
productivo, innovador y exitoso. NotebookLM se incluye  

en los planes de Google Workspace.

Comunícate con nuestro equipo de 
ventas para analizar tus necesidades 
específicas y obtener más información 
sobre cómo NotebookLM puede 
ayudar a tu organización.

https://workspace.google.com/contact/?utm_source=em&utm_medium=NLMebook&utm_campaign=GOO32668&utm_content=ebookQRcode
https://workspace.google.com/contact/?utm_source=em&utm_medium=NLMebook&utm_campaign=GOO32668&utm_content=ebookQRcode
https://workspace.google.com/contact/?utm_source=em&utm_medium=NLMebook&utm_campaign=GOO32668&utm_content=ebookQRcode


Gracias


